Разработаны управлением жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования город Новомосковск по итогам совещания, проведенного совместно с трестом «Новомосковскмежрайгаз» и управляющими организациями 14.11.2011 г.
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
для граждан при осуществлении переустройства жилого помещения путем установки индивидуального газового источника отопления

Методические рекомендации разработаны в целях оказания помощи гражданам при осуществлении переустройства жилого помещения, расположенного в многоквартирном доме, путем установки индивидуального газового источника отопления, сокращения времени, затрачиваемого на принятие предварительных решений, а также числа запросов дополнительной и уточняющей информации.

 Методические рекомендации дают разъяснения последовательности действий граждан при осуществлении взаимодействия с организациями, осуществляющими выдачу технических условий и согласований, а также информируют о видах документов, необходимых для получения разрешения на установку индивидуального газового источника отопления.
Для осуществления переустройства жилого помещения, расположенного в многоквартирном доме, путем установки индивидуального газового источника отопления, гражданину необходимо:
1. В управляющей организации получить:

- технические условия на установку индивидуального газового источника отопления в 2-х экземплярах. (по форме согласно приложению 1);
- выписку из финансово-лицевого счета и домовой книги;
- выписку из домовой книги;

2.
В Новомосковском отделении Тульского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» (ул.Московская, 7) получить справку-паспорт на жилое помещение.

3.
В тресте «Новомосковскмежрайгаз» (ул.Первомайская, 90) получить технические условия на газоснабжение. 
Для этого необходимо предоставить следующих документов:

- копию правоподтверждающего документа на жилое помещение (ордер, договор социального найма, свидетельство о регистрации права собственности)

- письменное согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих данное жилое помещение на основании договора социального найма, в том числе временно отсутстствующих (в случае, если жилое помещение не приватизировано);
- письменное согласие остальных собственников жилого помещения (в случае, если жилое помещение принадлежит нескольким собственникам);

- копию паспорта собственника (собственников) жилого помещения;
- технические условия на установку индивидуального отопления, выданные управляющей компанией.
4. В Новомосковском районном отделении ВДПО (ул.Шахтеров, 22) получить акт о техническом состоянии вентиляционных и дымовых каналов.

5. В специализированной проектной организации выполнить проект установки газового котла. Проект должен содержать:

- расчет влияния отключения обогревающих элементов на систему отопления здания вцелом;

- расчет остаточного теплопотребления стояков системы центрального отопления;

- оценку влияния отключения обогревающих элементов на теплогидравлический режим здания вцелом.
Выполненный проект должен быть согласован трестом «Новомосковскмежрайгаз» в части выданных им техусловий.
6. В управление жилищно-коммунального хозяйства (ул.Дзержинского, 27/21) подать заявление о переустройстве жилого помещения по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 25 апреля 2005 г. № 266) (Приложение 2)

К заявлению необходимо приложить следующие документы:
- правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект установки газового котла;

- технический паспорт жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих), занимающих жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

- выписку из финансово-лицевого счета;
- выписку из домовой книги.

7. По результатам рассмотрения соответствующего заявления в течение 45 дней принимается решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства жилого помещения по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 25 апреля 2005 г. № 266 (Приложение 3).

8. На основании заявления об окончании работ по переустройству жилого помещения приемочной комиссией осуществляется приемка выполненных работ и составляется акт о завершении переустройства жилого помещения. (Приложение 4).
9. Решение о согласовании переустройства жилого помещения и Акт о завершении переустройства жилого помещения предоставляются в теплоснабжающую организацию ООО «Новомосковская тепловая компания» для проведения окончательного расчета за услугу отопления по сети централизованного теплоснабжения. 
Приложение 1

Технические условия

№ __  от ___ 201__года.
на установку индивидуального газового источника отопления (горячего водоснабжения) в многоквартирном жилом доме
__________________________________________________________________
(адрес объекта)

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

________________________________________________________________

(наименование организации, выдающей технические условия)

не возражает против установки индивидуального источника отопления, (горячего водоснабжения) по указанному адресу в случае выполнения следующих условий:
1. Работы по переустройству сетей внутренней системы отопления (горячего водоснабжения) выполняются заявителем за свой счет в порядке, установленном ст. 25 - 28 Жилищного кодекса РФ.

2. Демонтаж элементов отопления осуществляется по согласованию с обслуживающей организацией и не должен привести к нарушению прав граждан, пользующихся другими помещениями многоквартирного жилого дома.

3. Отсоединенные стояки системы отопления должны быть изолированы.

4. Заявитель должен обеспечить свободный доступ должностных лиц к месту проведения ремонтно-строительных работ для проверки выполненных работ.

5. Заявитель обязан в случае возникновения аварийных ситуаций обеспечить доступ обслуживающей организации к транзитным стоякам трубопровода центрального отопления.  

6. Установка счетчика-водомера холодного и горячего водоснабжения рекомендуется.
Прочие условия:

По завершению переустройства сетей внутренней системы отопления Заявителем производится окончательный расчет за отопление жилого помещения с теплоснабжающей организацией.
Выполнить вышеперечисленные условия согласен __________________________










Подпись и ФИО заявителя
Технические условия выдал:                                                                     Подпись

(Ф.И.О. должностного лица, печать)

Приложение 2

УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение 3

УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266
Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	200
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение 4

АКТ  О  ЗАВЕРШЕНИИ 
ПЕРЕУСТРОЙСТВА  И  (ИЛИ)  ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 

ЖИЛОГО  ПОМЕЩЕНИЯ № 

Тульская область

г. Новомосковск





       Дата _________

 Приемочная комиссия в составе: 

                                                ______________________________________________________
                              (ФИО должностных лиц)              

 в присутствии заявителя ______________________________________________

                 (ФИО заявителя)

обследовала объект перепланировки или переустройства – жилое помещение, занимаемое на основании _____________________________________________________________________
(права собственности, договора социального найма, ордера, договора аренды)
расположенное по адресу: город, улица,

дом, квартира, этаж, общая площадь  м2.

На основании осмотра предъявленного к приемке объекта и ознакомления с проектной и исполнительской документацией приемочная комиссия 






УСТАНОВИЛА:

1. Проектная документация разработана ___________________________________

______________________________________________________________________

2. Переустройство, перепланировка произведены на основании решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки № ____________________

от « ___ » ____________ 20      г., выданного _______________________________

_____________________________________________________________________

3. Ремонтно-строительные работы по перепланировке выполнены ______________________________________________________________________

(самостоятельно или подрядной организацией (указать какой) и в какой срок) 
4. Выполненные ремонтно-строительные работы  по перепланировке:_________

_____________________________________________________________________
Соответствуют (не соответствуют) проекту.

5. Замечания надзорных органов и отметки об их устранении: ________________
_________________________________________________________________________________






РЕШЕНИЕ:

1. Считать предъявленные к приемке работы произведенными в соответствии с проектом и требованиями нормативных документов.

2.Предъявленный к приемке после перепланировки (или переустройства) объект:

_____________________________________________________________________ 

(наименование объекта и адрес) 
принять в эксплуатацию.

Председатель комиссии: ______________________________________________

(подпись и расшифровка подписи)
Заместитель председателя комиссии: ___________________________________

(подпись и расшифровка подписи)
Члены комиссии: ____________________________________________________

(подпись и расшифровка подписи)                          
Представитель управляющей

(обслуживающей) организации: ________________________________________

(подпись и расшифровка подписи)
Секретарь комиссии: _________________________________________________

                                                                                                                                                                                 (подпись и расшифровка подписи)
* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





